
教室申请使用单

	借用部门
(学院)
	
	借用时间
	

	借用教室
	
	是否使用
多媒体
	

	借用事由及参加人数
	

	借用人姓名
（电话）
	
	所属部门
审核签字
	

	教务处审核签字
	

	备注
	1.借用教室由教务处统一填写；

2.借用时间应具体到月、日、周次、星期、节次；
3.所属部门审核人员一般为学工处或校团委活动负责人、学院牵头辅导员、学院教务办公室主任



教室申请使用单
	借用教室
	
	是否使用
多媒体
	

	借用事由及参加人数
	

	借用时间
	
	借用人姓名

（电话）
	

	教务处审核签字
	


         教务处（盖章）
年  月  日
此联教务处留存





此联交教学楼物业留存








